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Voorwaarden bundel solliciteren
	Project titel
	Rapporteren + Tekstverklaren


	Inhoud
	
Gedurende je opleiding moet je regelmatig rapporteren. Dit kan zowel schriftelijk als mondeling. In enkele lessen leggen we je uit hoe dit moet. 
Een onderdeel van je examen is leesvaardigheid. Om dit niveau op peil te houden zal je moeten blijven oefenen hierin. 


	

	Het project wordt behaald als
	· Zie PTA


	

	Toets 1
	Folder

	Onderwerp: 

Folder opleveren
	Je levert een folder op n.a.v. de opdracht in de bundel. 


	Toets 2 
	Leestoets
	Onderwerp:

Lezen


	Je krijgt een leestoets met meerkeuzevragen.

	Voorwaarden
	Taalportfolio 
	Onderwerp:

Opdrachten uit deze bundel


	Alle opdrachten uit de bundel zijn door de docent goedgekeurd. Zolang dat NIET het geval is, dan wordt dit onderdeel als niet behaald beschouwd. 

	betrokken werkprocessen
	betrokken SHL competenties

	
Schrijven en Lezen:

· Samenhang 

· Afstemming op doel

· Afstemming op publiek

· Spelling, interpunctie en grammatica

· Leesbaarheid 
· Tekstbegrip

	· Overtuigen en beïnvloeden

· Presenteren 

· Vakdeskundigheid toepassen 

· Creëren en innoveren

· Kwaliteit leveren

· Gedrevenheid en ambitie tonen

· Samenwerken en overleggen




	taak
	

	
1.   Interview  


Plan

	resultaat
	Je hebt met iemand een interview gehouden

	vooraf
	· Lees de theorie ‘Interview’ goed door (handboek blz. 105 – 110)

	werktijd
	
60 minuten

	belang
	Als je in staat bent een goed interview af te nemen, krijg je hiermee veel informatie tot je beschikking. 



Doen
· Luister naar de uitleg van de docent.
· Lees de theorie ‘Interviewen’ op 105 t/m 110 van het handboek.
Opdracht 1: 
Het is de bedoeling dat je iemand gaat interviewen met een interessante hobby of hobby’s. Je wilt van alles over deze hobby’s te weten komen. 

Maak van te voren een lijst met minimaal 8 vragen. 

Zorg voor zowel open als gesloten vragen. 

Let er op dat je geen suggestieve vragen of impertinente vragen stelt (zie theorie). 

Zet ook bovenaan het document wie je gaat interviewen. 

Opdracht 2: 
Houd het interview. 

Maak tijdens het interview aantekeningen.

Als iets niet duidelijk is, stel je een vervolgvraag of een controlevraag. 

Als je merkt dat je maar weinig informatie van de geïnterviewde krijgt, breid je het aantal vragen uit. De antwoorden van de vragen heb je nodig voor de volgende opdracht! 

Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!

	taak
	

	
2.    Het interview uitwerken     



Plan
	resultaat
	Je hebt het interview uitgewerkt in een rapport / verslag 

	vooraf
	-

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Als je iemand hebt geïnterviewd moet je daarna iets met de informatie die je hebt ontvangen doen. Je kunt het niet laten bij een blaadje met aantekeningen. 


Doen
· Luister naar de docent en neem het format ‘verslag’ dat op Wikiwijs staat nog eens door. 
Opdracht 1: 
Werk je interview uit tot een verslag. 

Gebruik de volgende opbouw:

· Titelpagina 
· Voorwoord 
· Inhoudsopgave 
· Inleiding 
· Hoofdstukken en paragrafen 
· Conclusie 
Van de vragen die je hebt gesteld formuleer je hoofdstukken. 

Je kunt van iedere vraag een hoofdstuk maken, maar het is nog beter als je bepaalde vragen weet te combineren in één hoofdstuk.

De hoofdstukken geef je een titel.

	taak
	

	
3.     Mondeling verslag   



Plan

	resultaat
	
Je hebt een mondeling verslag gehouden van de uitkomsten van je interview.


	vooraf
	Je hebt het schriftelijk verslag van het interview gemaakt.

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Spreekvaardigheid is een belangrijk onderdeel van de Nederlandse taal. Deze vaardigheid kun je op allerlei manieren oefenen; o.a. door een presentatie of mondeling verslag te houden. 




Doen
· Luister naar de uitleg van de docent.
· Lees ook de theorie van het handboek op pagina 96 t/m 103.
Opdracht 1 
Je hebt in taak 2 het interview wat je hebt gehouden uitgewerkt. 

Het is nu de bedoeling dat je de belangrijkste informatie hieruit gaat vertellen aan een klasgenoot. 

Let hierbij op het volgende:

· Zorg dat je mondeling verslag bestaat uit een duidelijke inleiding, kern en slot. 

· Vertel globaal welke vragen je hebt gesteld.

· Vertel welke informatie je hebt gekregen van de geïnterviewde. 

· Geef jouw eigen conclusie over de hobby van je geïnterviewde en over het verloop van het interview. 

· Zorg ervoor dat jij je verhaal houdt in ong. 3-5 minuten. 

· Laat na afloop je klasgenoot het beoordelingsformulier invullen. Zie volgende pagina.
· Wissel vervolgens van rol.
Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
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Algemeen
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1 Samenhang
4| 2. De presentatie is verdeeld in een inleiding, middenstuk en slot S
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4 Inhoud
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5. De leerling vertelt in het middenstuk wat hij te weten is gekomen over
| de hobby van de geinterviewde. B
4 6. De leerling vertelt in het slot duideljk wat zijn/haar conclusie is over de
- hobby en over het verloop van het interview. B

Taal, spraak en afstemming op publiek
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1 Oogcontact. S
B 8. Het taalgebruik sluit aan bij het publiek. S
i 9. De woordkeuze s juist en gevarieerd S
B 10. De zinsbouw is correct S
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taak
	

	
  4.+5.     Folder    



Plan

	resultaat
	Je hebt in een groepje een heldere folder gemaakt.

	vooraf
	-

	werktijd
	2 x 60 minuten

	belang
	Een brief, mail, formulier en dus ook een folder met spelfouten ziet er knullig en onprofessioneel uit. Natuurlijk wil je voorkomen dat ook klanten dit straks onder ogen krijgen. Bovendien moet de folder helder zijn en dat is nog best een opgave!




Doen
· Luister naar de uitleg van de docent.
· Lees ook de theorie uit het handboek, pagina 184 – 185. 

Opdracht 1: 
In deze opdracht ga jij je voorbereiden op het maken van een informatieve folder.

Je gaat groepjes vormen. De docent zal aangeven hoe groot de groepjes moeten zijn. Dit is afhankelijk van de groepsgrootte.

Maak opdracht 3 op pagina 192 van je werkboek. 

Beantwoord de vragen en maak ook de mindmap.

Opdracht 2:

Maak opdracht 4 op pagina 193 van je werkboek.

Zorg voor een heldere folder waarin de Nederlandse taal perfect is!

Lever deze folder op papier in bij je docent.

Bekijk het beoordelingsformulier op pagina 194 van je werkboek. 

De docent zal dit beoordelingsformulier invullen bij de beoordeling van jullie folders.

	taak
	

	
     6.     Tekstverklaren 1  



Plan

	resultaat
	Je hebt geoefend aan je leesvaardigheid, zodat je straks op niveau 3F zit.

	vooraf
	-

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Je eindexamen Nederlands bestaat o.a. uit leesvaardigheid. Je moet hierop goed voorbereid zijn.



Doen
· Luister naar de uitleg van de docent 
· Lees nog eens de theorie over lezen, pagina 135 t/m 157.

Opdracht 1 

Maak in je werkboek pagina 221 t/m 227.

Opdracht 2 

Ga naar Studiemeter.

www.studiemeter.nl 

Via Starttaal Online 

3F 

Lezen

Tekst 15 + 16 



Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	

	
7.     Tekstverklaren 2    



Plan

	resultaat
	Je hebt geoefend aan je leesvaardigheid, zodat je straks op niveau 3F zit.

	vooraf
	-

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Je eindexamen Nederlands bestaat o.a. uit leesvaardigheid. Je moet hierop goed voorbereid zijn.



Doen
· Luister naar de uitleg van de docent.

· Lees nog eens de theorie over lezen, pagina 135 t/m 157.

· Je krijgt van je docent een tekst van Nieuwsbegrip met vragen.

Opdracht 1

Lees de tekst en maak de vragen van het document dat je van je docent hebt ontvangen.

Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
















	taak
	

	
8.     Lezen: tijdschrift of boek


Plan

	resultaat
	Je hebt een tekst naar keuze gelezen en hier vragen bij beantwoord.

	vooraf
	-

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Je eindexamen Nederlands bestaat o.a. uit leesvaardigheid. Je moet hierop goed voorbereid zijn.


Opdracht 1: 
Je gaat een tijdschrift lezen. Dit kan een vaktijdschrift zijn, maar ook tijdschriften zoals Formule 1, Autoweek, Flair, Viva, enzovoorts zijn toegestaan.
Voorwaarde is in ieder geval dat er veel teksten in staan. 

Twijfel je of jouw tijdschrift geschikt is? Vraag het na aan de docent.

Heb je onlangs een boek gelezen dan mag je daar ook voor kiezen! 

Opdracht 2: 
Maak na het lezen van het tijdschrift of het boek de volgende verwerkingsopdracht:

Maak een verslag van twee A4’tjes met alinea’s, tussenkopjes en foutloos Nederlands over de volgende onderwerpen over het tijdschrift / boek: 


Bron 

1. Je vertelt waarom je dit tijdschrift/boek hebt gekozen en hoe je eraan bent gekomen (via website of vriend bijv.) 

2. Wat voor verwachting had je van dit tijdschrift/boek? Waar dacht je dat het over zou gaan? 

3. Wat voor genre heb je gekozen? (thriller, griezel, science fiction, waargebeurd, etc.) 
Inhoud 

3. Je vertelt in vijf zinnen waar het tijdschrift/boek over gaat. 
Mijn mening 

4. Voldoet het tijdschrift/boek aan de verwachting die je had? Leg uit. 

5. Je vertelt en beschrijft wat jij een van de mooiste stukken vond. 

6. Je vertelt wat jou persoonlijk aansprak in het tijdschrift/boek (bijv. grappige, ontroerende of spannende momenten). 
Voor wie? 

7. Zou je het andere studenten aanraden? 

8. Waarom wel of niet? (noem minimaal twee argumenten) 

9. Voor wie is het een geschikt tijdschrift/boek? (leeftijd, type mens etc.) 

10. Zou je nog eens zo’n tijdschrift of boek willen lezen? 
Reflectie 

11. Hoe vond je het om een tijdschrift of boek te lezen? 

12. Geef aan wat je leuk vond. 

13. Geef aan wat je niet leuk vond.

Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	

	
9.     TOA: Lezen 


Plan

	resultaat
	Je hebt de TOA toets lezen gemaakt ter voorbereiding op de eindtoets Lezen.

	vooraf
	-

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Je eindexamen Nederlands bestaat o.a. uit leesvaardigheid. Je moet hierop goed voorbereid zijn.


Opdracht 1: 
Maak de TOA Lezen.

Ga hiervoor naar:

www.toets.nl 

Login TOA

Inlognaam: a26cc…..

Wachtwoord: ageboortedatum

Schoolcode: Heli

Als je de TOA Lezen voldoende maakt levert je dit 0,5 bonuspunt op bij de eindtoets Lezen van volgende week. 

	
taak
	

	
10.     TOETS: Leesvaardigheid
          



plan

	resultaat
	
Je scoort een voldoende voor je toets Leesvaardigheid

	vooraf
	De opdrachten van deze bundel maken.

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Je eindexamen Nederlands bestaat o.a. uit leesvaardigheid. Je moet hierop goed voorbereid zijn.



Doen
· Maak de toets.
Pas als alle opdrachten afgevinkt zijn, telt de score mee! Tot die tijd staat er een NB (niet behaald).



oriëntatiefase





beroepsfase





afstudeerfase
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